Перечень
 административных процедур,

осуществляемых Свислочским районным исполнительным комитетом,  в соответствии 
с постановлением Совета Министров Республики Беларусь от 17 февраля 2012 г. № 156, 
в отношении юридических лиц  и индивидуальных предпринимателей
	Наименование административной процедуры
	Орган, в который заинтересованное лицо должно обратиться
	Перечень документов и (или) сведений, представляемых заинтересованными лицами в уполномоченный орган для осуществления административной процедуры*
	Срок осуществления административной процедуры
	Срок действия справок или других документов, выдаваемых при осуществлении административной процедуры
	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	2.13. Выдача подтверждения о том, что место нахождения коммерческой организации расположено на территории средних, малых городских поселений, сельской местности19
	отдел экономики

райисполкома,

г. Свислочь, пл. К.Маркса, 4
	заявление
	15 дней
	1 месяц
	бесплатно

	Лицо, ответственное за осуществление административной процедуры:

Матысик Виктор Петрович, главный специалист отдела, тел. 31639;

на время его отсутствия Матешук Людмила Антоновна, главный специалист отдела, тел. 33778        .

	2.17. Установление повышающих коэффициентов к ставке арендной платы при сдаче в аренду находящихся в государственной собственности, а также в собственности хозяйственных обществ, в уставных фондах которых более 50 процентов акций (долей) находится в собственности Республики Беларусь и (или) ее административно-территориальных единиц, капитальных строений (зданий, сооружений), изолированных помещений, их частей на рынках и в торговых центрах для организации и осуществления розничной торговли (далее – торговые места в торговых объектах)
	отдел экономики

райисполкома,

г. Свислочь, 
пл. К.Маркса, 4
	заявление

экономическое обоснование

копия договора займа денежных средств, направляемых на финансирование капитального ремонта, строительства, реконструкции и модернизации рынков и торговых центров, а также выполнение мероприятий в соответствии с решениями Президента Республики Беларусь, постановлениями Совета Министров Республики Беларусь, решениями облисполкомов (Минского горисполкома), – при наличии у арендодателя расходов, связанных с использованием заемных средств
	30 дней
	бессрочно
	бесплатно

	Лицо, ответственное за осуществление административной процедуры:

Штоп Елена Владимировна, главный специалист отдела, тел. 33023;

на время его отсутствия Матешук Людмила Антоновна, главный специалист отдела, тел. 33778        .

	2.19. Согласование понижающих коэффициентов к ставкам арендной платы, в отношении которых установлены повышающие коэффициенты, при сдаче в аренду торговых мест в торговых объектах
	отдел экономики

райисполкома,

г. Свислочь, пл. К.Маркса, 4
	заявление


экономическое обоснование
	30 дней
	бессрочно
	бесплатно

	Лицо, ответственное за осуществление административной процедуры:

Штоп Елена Владимировна, главный специалист отдела, тел. 33023;

На время его отсутствия Матешук Людмила Антоновна, главный специалист отдела, тел. 33778        

	3.1. Выдача разрешительной документации на проектирование, возведение, реконструкцию, реставрацию, капитальный ремонт, благоустройство объекта, снос, в том числе:
	отдел архитектуры и строительства райисполкома,
г. Свислочь,

 ул. Ленина, 41 
	заявление

документ, подтверждающий государственную регистрацию юридического лица или индивидуального предпринимателя

документ, подтверждающий внесение платы


	1 месяц 
со дня оплаты работ по договору подряда
	до приемки объекта в эксплуатацию
	плата за услуги

в случае самостоятельного сбора заключений согласующих организаций и технических условий на проектирование - бесплатно

	Лицо, ответственное за осуществление административной процедуры:

Носова Зинаида Александровна, начальник отдела, тел. 33670;

на время её отсутствия Курбат Борис Андреевич, главный специалист отдела, тел. 31674

	3.4. Согласование обоснований инвестирования в строительство, архитектурного, строительного проекта, внесения изменений в строительный проект, а также изменений в утвержденный архитектурный проект в случае отступления от требований архитектурно-планировочного задания
	отдел архитектуры и строительства райисполкома,
г. Свислочь,

 ул. Ленина, 41
	обоснование инвестирования в строительство, архитектурный и (или) строительный проекты


	15 дней
	до приемки объектов в эксплуатацию
	бесплатно

	Лицо, ответственное за осуществление административной процедуры:

Носова Зинаида Александровна, начальник отдела, тел. 33670;

на время её отсутствия Курбат Борис Андреевич, главный специалист отдела, тел. 31674

	3.28. Согласование изменения (продления) сроков строительства объектов (кроме объектов, финансируемых с привлечением средств республиканского бюджета), объектам жилищного строительства независимо от источников финансирования
	отдел архитектуры и строительства райисполкома,
г. Свислочь,

 ул. Ленина, 41
	заявление с указанием предложения о новом сроке ввода объекта в эксплуатацию и приложением к нему документов и сведений об объекте, содержащих информацию о заказчике, генеральном подрядчике, источниках финансирования, сметной стоимости строительства, проектной мощности объекта, сроках строительства, объемах денежных средств, запланированных на строительство и фактически выделенных на дату обращения, причинах переноса срока ввода объекта




	20 дней
	срок, указанный в согласовании
	бесплатно

	Лицо, ответственное за осуществление административной процедуры:

Носова Зинаида Александровна, начальник отдела, тел. 33670;

 на время её отсутствия Курбат Борис Андреевич,  главный специалист отдела, тел. 31674

	3.30. Принятие решения о продолжении строительства или о принятии самовольной постройки в эксплуатацию и ее государственной регистрации в установленном порядке
	отдел архитектуры и строительства райисполкома,
г. Свислочь,

 ул. Ленина, 41
	заявление

заключение о надежности, несущей способности и устойчивости конструкции самовольной постройки

письменное согласие всех собственников общей долевой собственности на продолжительность строительства или принятие самовольной постройки в эксплуатацию

технические условия на инженерно-техническое обеспечение объекта

документ, удостоверяющий право на земельный участок

копия решения суда о признании права собственности на самовольную постройку – в случае признания судом такого решения


	15 дней,  в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц 
	бессрочно
	бесплатно

	Лицо, ответственное за осуществление административной процедуры:

Носова Зинаида Александровна, начальник отдела, тел. 33670;

на время её отсутствия Курбат Борис Андреевич, главный специалист отдела, тел. 31674

	3.30¹. Принятие решения о возможности использования эксплуатируемого капитального строения (здания, сооружения) по назначению в соответствии с единой классификацией назначения объектов недвижимого имущества
	отдел архитектуры и строительства райисполкома,
г. Свислочь,

 ул. Ленина, 41
	Заявление

заключение о надежности несущей способности и устойчивости конструкции  эксплуатируемого капитального строения

технические условия на инженерно-техническое обеспечение объекта

справка о балансовой принадлежности и стоимости капитального строения


	15 дней,  в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно
	бесплатно

	Лицо, ответственное за осуществление административной процедуры:

Носова Зинаида Александровна, начальник отдела, тел. 33670;

на время её отсутствия Курбат Борис Андреевич, главный специалист отдела, тел. 31674

	4.13. Выдача решения местного исполнительного и распорядительного органа о разрешении проведения проектно-изыскательских работ и строительства вновь создаваемых и (или) реконструируемых оптоволоконных линий связи (за исключением расположенных внутри капитальных строений, зданий, сооружений)
	отдел архитектуры и строительства райисполкома,
г. Свислочь,

 ул. Ленина, 41
	заявление 


	18 дней
	бессрочно
	бесплатно

	Лицо, ответственное за осуществление административной процедуры:

Носова Зинаида Александровна, начальник отдела, тел. 33670;

на время её отсутствия Курбат Борис Андреевич, главный специалист отдела, тел. 31674

	4.14. Согласование ввода в эксплуатацию вновь создаваемых и (или) реконструируемых оптоволоконных линий связи (за исключением расположенных внутри капитальных строений, зданий, сооружений)
	отдел архитектуры и строительства райисполкома,
г. Свислочь,

 ул. Ленина, 41
	заявление 

акт приемки в эксплуатацию завершенных строительством и (или) реконструкцией оптоволоконных линий связи, подписанный в установленном порядке всеми членами приемочной комиссии

сведения об оптоволоконных линиях связи (по установленной форме) 



	13 дней
	бессрочно
	бесплатно

	Лицо, ответственное за осуществление административной процедуры:

Носова Зинаида Александровна, начальник отдела, тел. 33670;

на время её отсутствия Курбат Борис Андреевич, главный специалист отдела, тел. 31674

	8.1. Принятие решения

8.1.1. о включении жилого помещения государственного жилищного фонда в состав служебных жилых помещений, 

жилых помещений социального пользования, 

специальных жилых помещений
	отдел жилищно-коммунального хозяйства райисполкома,
г. Свислочь, пл. К.Маркса, 4
	представление о включении жилого помещения в состав:

служебных жилых помещений

служебных жилых помещений 

социального пользования

ходатайство о включении жилого помещения в состав:

специальных жилых помещений

служебных жилых помещений республиканского жилищного фонда, расположенных в сельских населенных пунктах, и служебных жилых помещений республиканского жилищного фонда, предназначенных для заселения гражданами в соответствии с пунктом 4 Указа Президента Республики Беларусь от 19 марта 2007 г. № 128 «О некоторых вопросах предоставления и использования жилых помещений государственного жилищного фонда»
	1 месяц
	бессрочно
	бесплатно

	Лицо, ответственное за осуществление административной процедуры:                                                                                                                                Янюк Татьяна Евгеньевна, главный специалист отдела,   тел. 33672;                                                                                                                                                                                                        на время его отсутствия Канюк Ольга Викторовна, начальник отдела, тел.33118

	8.1.2. об исключении жилого помещения государственного жилищного фонда из состава служебных жилых помещений, жилых помещений социального пользования, специальных жилых помещений
	отдел жилищно-коммунального хозяйства райисполкома,
г. Свислочь, пл. К.Маркса, 4
	представление об исключении жилого помещения из состава:

служебных жилых помещений коммунального жилищного фонда

жилых помещений социального пользования

ходатайство об исключении жилого помещения из состава:

служебных жилых помещений республиканского жилищного фонда, расположенных в сельских населенных пунктах

специальных жилых помещений
	1 месяц
	бессрочно
	бесплатно

	Лицо, ответственное за осуществление административной процедуры:                                                                                                                                Янюк Татьяна Евгеньевна, главный специалист отдела,   тел. 33672;                                                                                                                                                                                                        на время его отсутствия Канюк Ольга Викторовна, начальник отдела, тел.33118

	8.1.3. о согласовании использования не по назначению одноквартирного, блокированного жилого дома или его частей
	отдел жилищно-коммунального хозяйства райисполкома,
г. Свислочь, пл. К.Маркса, 4
	заявление

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности, право хозяйственного ведения или оперативного управления на одноквартирный, блокированный жилой дом или его часть

письменное согласие всех собственников жилого помещения, находящегося в общей собственности
	15 дней, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно
	бесплатно

	Лицо, ответственное за осуществление административной процедуры:                                                                                                                               

Канюк Ольга Викторовна, начальник отдела, тел.33118                                                                                                                                                                                                            на время его отсутствия Янюк Татьяна Евгеньевна, главный специалист отдела,  тел. 33672  

	8.1.4. о признании жилого помещения не соответствующим установленным для проживания санитарным и техническим требованиям
	отдел жилищно-коммунального хозяйства райисполкома,
г. Свислочь, пл. К.Маркса, 4
	заявление

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности, право хозяйственного ведения или оперативного управления на жилое помещение

техническое заключение проектной организации по результатам обследования жилого помещения


	15 дней, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно
	бесплатно

	Лицо, ответственное за осуществление административной процедуры:                                                                                                                               

Канюк Ольга Викторовна, начальник отдела, тел.33118;                                                                                                                                                                                                            на время его отсутствия   Янюк Татьяна Евгеньевна, главный специалист отдела,  тел. 33672  

	8.1.5. о переводе жилого помещения в нежилое
	отдел жилищно-коммунального хозяйства райисполкома,
г. Свислочь, 
пл. К.Маркса, 4

	заявление

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности, право хозяйственного ведения или оперативного управления на жилое помещение

письменное согласие всех собственников жилого помещения, находящегося в общей собственности

письменное согласие третьих лиц – в случае, если право собственности на переводимое жилое помещение обременено правами третьих лиц

письменное согласие совершеннолетних граждан – если при переводе жилого помещения в нежилое в одноквартирном жилом доме или квартире сохраняются иные жилые помещения


	15 дней, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно
	бесплатно

	Лицо, ответственное за осуществление административной процедуры:                                                                                                                               

Канюк Ольга Викторовна, начальник отдела, тел.33118                                                                                                                                                                                                            на время его отсутствия   Янюк Татьяна Евгеньевна, главный специалист отдела,  тел. 33672  

	8.1.6. об отмене решения о переводе жилого помещения в нежилое
	отдел жилищно-коммунального хозяйства райисполкома,
г. Свислочь, пл. К.Маркса, 4
	заявление

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности, право хозяйственного ведения или оперативного управления на нежилое помещение


	15 дней
	бессрочно
	бесплатно

	Лицо, ответственное за осуществление административной процедуры:                                                                                                                               

Канюк Ольга Викторовна, начальник отдела, тел.33118;                                                                                                                                                                                                            на время его отсутствия   Янюк Татьяна Евгеньевна, главный специалист отдела,  тел. 33672  

	8.1.7. о сносе непригодного для проживания жилого помещения
	отдел жилищно-коммунального хозяйства райисполкома,
г. Свислочь, пл. К.Маркса, 4
	заявление

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности, право хозяйственного ведения или оперативного управления на жилое помещение

письменное согласие всех собственников жилого помещения, находящегося в общей собственности

письменное согласие третьих лиц – в случае, если право собственности на переводимое жилое помещение обременено правами третьих лиц

согласие органов опеки – в случае регистрации в непригодном для проживания жилом помещении несовершеннолетних граждан
	15 дней, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно
	бесплатно

	Лицо, ответственное за осуществление административной процедуры:                                                                                                                               

Канюк Ольга Викторовна, начальник отдела, тел.33118;                                                                                                                                                                                                            на время его отсутствия Янюк Татьяна Евгеньевна, главный специалист отдела,  тел. 33672  

	8.1.8. Принятие решения о согласовании (разрешении) переустройства и (или) перепланировки жилого и (или) нежилого помещения
	отдел архитектуры и строительства райисполкома

г. Свислочь, пл. К.Маркса, 4
	заявление

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности, право хозяйственного ведения или оперативного управления на жилое помещение

план-схема или перечень (описание) работ по переустройству и (или) перепланировке жилого и (или) нежилого помещения, составленный в произвольной форме

письменное согласие собственника на переустройство и (или) перепланировку жилого и (или) нежилого помещения – если помещение предоставлено по договору аренды

письменное согласие совершеннолетних членов семьи, совместно проживающих с индивидуальным предпринимателем, на переустройство и (или) перепланировку жилого и (или) нежилого помещения

письменное согласие организации застройщиков в жилых домах этой организации – при переустройстве и (или) перепланировке жилых помещений
	1 месяц
	бессрочно
	бесплатно

	Лицо, ответственное за осуществление административной процедуры:

Носова Зинаида Александровна, начальник отдела, тел. 33670;

на время её отсутствия Курбат Борис Андреевич, главный специалист отдела, тел. 31674

	8.2. Регистрация договоров найма жилого помещения частного и государственного жилищных фондов и дополнительных соглашений к ним
	отдел жилищно-коммунального хозяйства райисполкома,
г. Свислочь, пл. К.Маркса, 4
	заявление

три экземпляра договора найма или дополнительного соглашения к нему

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности, право хозяйственного ведения или оперативного управления на жилое помещение

письменное согласие всех собственников жилого помещения, находящегося в общей собственности


	2 дня, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 10 дней
	бессрочно
	бесплатно

	Лицо, ответственное за осуществление административной процедуры:                                                                                                                                          Янюк Татьяна Евгеньевна, главный специалист отдела,   тел. 33672;                                                                                                                                          на время ее отсутствия Беляева Ольга Мечиславовна, главный специалист отдела, тел. 33672

	9.6. Утверждение (согласование) режима работы торговых объектов, торговых объектов общественного питания, объектов бытового обслуживания населения, рынков и торговых центров:
	отдел экономики

райисполкома,

г. Свислочь, пл. К.Маркса, 4
	заявление по установленной форме

копия документа, подтверждающего нахождение здания (сооружения) или помещения, в котором предполагается осуществлять либо осуществляется деятельность, у юридического лица либо индивидуального предпринимателя во владении или в пользовании

документ о согласовании режима работы торговых объектов, торговых объектов общественного питания, расположенных на территории учреждений образования, производственных и иных организаций, с органами управления (руководителями) этих организаций

согласие совета индивидуальных предпринимателей (при согласовании режима работы рынка, торгового центра, на которых создан в соответствии с законодательством совет индивидуальных предпринимателей)
	 
	бессрочно
	бесплатно

	Лицо, ответственное за осуществление административной процедуры:

Матешук Людмила Антоновна, главный специалист отдела, тел. 33778;

на время его отсутствия Матысик Виктор Петрович, главный специалист отдела, тел. 31639        .

	9.6.1. утверждение режима работы торговых объектов, торговых объектов общественного питания, торговых центров (с правом торговли алкогольными напитками, правом торговли в ночное время слабоалкогольными напитками и пивом), принадлежащих организациям, имущество которых находится в коммунальной собственности, согласование режима работы торговых объектов, торговых объектов общественного питания, торговых центров (с правом торговли алкогольными напитками, правом торговли в ночное время слабоалкогольными напитками и пивом), принадлежащих иным организациям и индивидуальным предпринимателям
	отдел экономики

райисполкома,

г. Свислочь, пл. К.Маркса, 4
	заявление по установленной форме

копия документа, подтверждающего нахождение здания (сооружения) или помещения, в котором предполагается осуществлять либо осуществляется деятельность, у юридического лица либо индивидуального предпринимателя во владении или в пользовании

документ о согласовании режима работы торговых объектов, торговых объектов общественного питания, расположенных на территории учреждений образования, производственных и иных организаций, с органами управления (руководителями) этих организаций

согласие совета индивидуальных предпринимателей (при согласовании режима работы рынка, торгового центра, на которых создан в соответствии с законодательством совет индивидуальных предпринимателей)
	15 рабочих дней
	
	

	Лицо, ответственное за осуществление административной процедуры:

Матешук Людмила Антоновна, главный специалист отдела, тел. 33778;

на время его отсутствия Матысик Виктор Петрович, главный специалист отдела, тел. 31639        

	 9.6.2. утверждение режима работы торговых объектов, торговых объектов общественного питания, торговых центров (без права торговли алкогольными напитками, права торговли в ночное время слабоалкогольными напитками и пивом), объектов бытового обслуживания населения, рынков, принадлежащих организациям, имущество которых находится в коммунальной собственности, согласование режима работы торговых объектов, торговых объектов общественного питания, торговых центров (без права торговли алкогольными напитками, права торговли в ночное время слабоалкогольными напитками и пивом), объектов бытового обслуживания населения, рынков, принадлежащих иным организациям и индивидуальным предпринимателям
	отдел экономики

райисполкома,

г. Свислочь, 
пл. К.Маркса, 4
	
	5 рабочих дней
	
	

	Лицо, ответственное за осуществление административной процедуры:

Матешук Людмила Антоновна, главный специалист отдела, тел. 33778;

на время его отсутствия Матысик Виктор Петрович, главный специалист отдела, тел. 31639        

	9.7. Согласование в случаях, предусмотренных законодательством, ассортиментного перечня товаров и (или) продукции собственного производства
	отдел экономики

райисполкома,

г. Свислочь, пл. К.Маркса, 4
	заявление

ассортиментный перечень товаров и (или) продукции собственного производства 
	5 рабочих дней
	бессрочно
	бесплатно

	Лицо, ответственное за осуществление административной процедуры:

Матешук Людмила Антоновна, главный специалист отдела, тел. 33778;

на время его отсутствия Матысик Виктор Петрович, главный специалист отдела, тел. 31639        

	9.8. Установление места торговли для развозной и разносной торговли, осуществления бытового обслуживания населения без объекта бытового обслуживания населения
	отдел экономики

райисполкома,

г. Свислочь, 
пл. К.Маркса, 4
	заявление

документ, подтверждающий государственную регистрацию юридического лица или индивидуального предпринимателя
	5 рабочих дней
	бессрочно
	бесплатно

	Лицо, ответственное за осуществление административной процедуры:

Матешук Людмила Антоновна, главный специалист отдела, тел. 33778;

на время его отсутствия Матысик Виктор Петрович, главный специалист отдела, тел. 31639        

	9.9. Согласование открытия рынка, ассортимента реализуемых на рынке товаров, схемы расположения торговых зон и торговых мест на рынке с указанием на плане экспликации размера торгового места на рынке
	отдел экономики

райисполкома,

г. Свислочь, пл. К.Маркса, 4
	заявление с указанием наименования рынка, ассортимента реализуемых на рынке товаров

схема расположения торговых зон и торговых мест на рынке с указанием на плане экспликации размера торгового места на рынке

документ, подтверждающий государственную регистрацию юридического лица или индивидуального предпринимателя
	5 рабочих дней
	бессрочно
	бесплатно

	Лицо, ответственное за осуществление административной процедуры:

Матешук Людмила Антоновна, главный специалист отдела, тел. 33778;

на время его отсутствия Матысик Виктор Петрович, главный специалист отдела, тел. 31639        

	9.10. Регистрация интернет-магазина в торговом реестре Республики Беларусь
	отдел экономики

райисполкома,

г. Свислочь, пл. К.Маркса, 4
	заявление по установленной форме
	2 рабочих дня
	бессрочно
	бесплатно

	Лицо, ответственное за осуществление административной процедуры:

Матешук Людмила Антоновна, главный специалист отдела, тел. 33778;

на время его отсутствия Матысик Виктор Петрович, главный специалист отдела, тел. 31639        

	9.11. Выдача и продление действия разрешения на размещение средства наружной рекламы
	отдел архитектуры и строительства райисполкома

г. Свислочь,

ул. Ленина, 41
	
	
	
	

	9.11.1. Выдача разрешения на размещение средства наружной рекламы
	отдел архитектуры и строительства райисполкома,
г. Свислочь,

ул. Ленина, 41
	заявление

макет наружной рекламы в трех экземплярах на бумажном носителе в формате А4, выполненный в цвете, или на электронном носителе при размещении (распространении) такой рекламы на электронном табло либо макет согласованной в установленном порядке наружной рекламы

эскиз средства наружной рекламы в увязке с конкретной архитектурно-планировочной ситуацией по месту его размещения, выполненный на бумажном носителе в цвете, либо в случае оформления разрешения в упрощенном порядке – эскиз средства наружной рекламы, совмещенного с наружной рекламой, на бумажном носителе в формате А4, выполненный в цвете

3 фотографии места размещения средства наружной рекламы размером 9 x 13 сантиметров (1 фотография с панорамной съемкой места размещения средства наружной рекламы, 2 фотографии с обозначением места размещения средства наружной рекламы), выполненные в цвете, либо в случае оформления разрешения в упрощенном порядке – 2 фотографии с обозначением места размещения средства наружной рекламы размером 9 x 13 сантиметров, выполненные в цвете

копия документа, подтверждающего государственную регистрацию юридического лица или индивидуального предпринимателя, – если в наружной рекламе содержится информация о юридическом лице Республики Беларусь или индивидуальном предпринимателе

копия документа, подтверждающего регистрацию иностранного или международного юридического лица (организации, не являющейся юридическим лицом) (легализованная выписка из торгового регистра страны его учреждения или иное эквивалентное доказательство юридического статуса организации в соответствии с законодательством страны ее учреждения), – если в наружной рекламе содержится информация об иностранном или международном юридическом лице (организации, не являющейся юридическим лицом)

копия документа, подтверждающего изготовление наружной рекламы организациями Республики Беларусь и (или) гражданами Республики Беларусь

копии документов, подтверждающих рекламирование товаров, работ, услуг в наружной рекламе только с участием граждан Республики Беларусь, – если в такой рекламе используются образы людей

копия документа, подтверждающего регистрацию товарного знака и (или) знака обслуживания на иностранном языке, – если в наружной рекламе содержится такой товарный знак и (или) знак обслуживания

письмо или иной документ о согласии собственника места размещения средства наружной рекламы или лица, уполномоченного на то собственником (далее для настоящего пункта – собственник), на размещение средства наружной рекламы – если место размещения средства наружной рекламы находится в республиканской или частной собственности, за исключением случаев, когда собственник и рекламораспространитель являются одним лицом

документ, подтверждающий внесение платы за оформление паспорта средства наружной рекламы
	30 рабочих дней, а в случае оформления разрешения в упрощенном порядке – 15 рабочих дней, в случае направления уполномоченным органом запроса в другие государственные органы, иные организации – 1 месяц
	не менее 5 лет на технически сложные средства наружной рекламы, объемно-пространственные рекламные конструкции

не менее 3 лет на лайтпостеры, щиты, пилоны и иные средства наружной рекламы, закрепляемые на земельном участке

на иные средства наружной рекламы – на срок, определяемый исполкомом
	в соответствии с договором на размещение (распространение) наружной рекламы

	Лицо, ответственное за осуществление административной процедуры:

Носова Зинаида Александровна, начальник отдела, тел. 33670;

на время её отсутствия Курбат Борис Андреевич, главный специалист отдела, тел. 31674

	9.11.2. Выдача разрешения на размещение (распространение) рекламы на транспортном средстве
	отдел архитектуры и строительства райисполкома,
г. Свислочь,

ул. Ленина, 41
	заявление

макет рекламы на транспортном средстве в трех экземплярах на бумажном носителе в формате А4, выполненный в цвете, либо согласованный в установленном порядке макет рекламы на транспортном средстве

2 фотографии транспортного средства размером 9 x 13 сантиметров, выполненные в цвете, с обозначением места размещения (распространения) рекламы

копия документа, подтверждающего государственную регистрацию юридического лица или индивидуального предпринимателя, – если в наружной рекламе содержится информация о юридическом лице Республики Беларусь или индивидуальном предпринимателе

копия документа, подтверждающего регистрацию иностранного или международного юридического лица (организации, не являющейся юридическим лицом) (легализованная выписка из торгового регистра страны его учреждения или иное эквивалентное доказательство юридического статуса организации в соответствии с законодательством страны ее учреждения), – если в наружной рекламе содержится информация об иностранном или международном юридическом лице (организации, не являющейся юридическим лицом)

копия документа, подтверждающего изготовление рекламы товара, производимого на территории Республики Беларусь, размещаемой (распространяемой) на транспортном средстве, организациями Республики Беларусь и (или) гражданами Республики Беларусь

копии документов, подтверждающих рекламирование товаров, работ, услуг, производимых на территории Республики Беларусь, в рекламе на транспортном средстве только с участием граждан Республики Беларусь, – если в такой рекламе используются образы людей

копия документа, подтверждающего регистрацию товарного знака и (или) знака обслуживания на иностранном языке, – если в рекламе на транспортном средстве содержится такой товарный знак и (или) знак обслуживания

письмо или иной документ о согласии собственника на размещение (распространение) рекламы на транспортном средстве – если транспортное средство находится в республиканской или частной собственности, за исключением случаев, когда собственник и рекламодатель являются одним лицом

документ, подтверждающий внесение платы за оформление паспорта рекламы на транспортном средстве
	1 месяц
	на срок, определяемый исполкомом
	в соответствии с договором на размещение (распространение) рекламы на транспортном средстве

	Лицо, ответственное за осуществление административной процедуры:

Носова Зинаида Александровна, начальник отдела, тел. 33670;

на время её отсутствия Курбат Борис Андреевич, главный специалист отдела, тел. 31674

	9.12. Переоформление разрешения на размещение средства наружной рекламы (на размещение (распространение) рекламы на транспортном средстве)
	отдел архитектуры и строительства райисполкома,
г. Свислочь,

ул. Ленина, 41
	заявление

2 фотографии с обозначением места размещения средства наружной рекламы (2 фотографии с обозначением места размещения (распространения) рекламы на транспортном средстве) размером 9 x 13 сантиметров, выполненные в цвете

документ, подтверждающий внесение платы за переоформление паспорта средства наружной рекламы (паспорта рекламы на транспортном средстве)
	10 дней
	на срок, указанный в разрешении
	в соответствии с договором на размещение (распространение) наружной рекламы (договором на размещение (распространение) рекламы на транспортном средстве)

	Лицо, ответственное за осуществление административной процедуры:

Носова Зинаида Александровна, начальник отдела, тел. 33670;

на время её отсутствия Курбат Борис Андреевич, главный специалист отдела, тел. 31674

	9.14. Согласование проекта привязки средства наружной рекламы к участку местности
	отдел архитектуры и строительства райисполкома,
г. Свислочь,

ул. Ленина, 41
	заявление

проект привязки средства наружной рекламы к участку местности
	10 рабочих дней
	бессрочно
	плата за услуги

	Лицо, ответственное за осуществление административной процедуры:

Носова Зинаида Александровна, начальник отдела, тел. 33670;

на время её отсутствия Курбат Борис Андреевич, главный специалист отдела, тел. 31674

	13.2. Предоставление информации из Единого государственного регистра юридических лиц и индивидуальных предпринимателей
	отдел экономики

райисполкома,

г. Свислочь, пл. К.Маркса, 4
	заявление (запрос)

документ, подтверждающий уплату государственной пошлины15
	для индивидуальных предпринимателей – 5 календарных дней

для юридических лиц – 7 календарных дней
	бессрочно
	1 базовая величина по каждому юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю и за каждый экземпляр выписки

	Лицо, ответственное за осуществление административной процедуры:

Матысик Виктор Петрович, главный специалист отдела, тел. 31639;

на время его отсутствия Матешук Людмила Антоновна, главный специалист отдела, тел. 33778        

	15.24. Выдача справки о состоянии расчётов по полученным из местного бюджета займам, ссудам ( в том числе пролонгированным), исполненным гарантиям местных исполнительных и распорядительных органов
	финансовый отдел
райисполкома,

г. Свислочь, пл. К.Маркса, 4
	заявление субъекта хозяйствования


	15 дней
	бессрочно
	бесплатно

	Лицо, ответственное за осуществление административной процедуры:

Ермолик Лилия Евгеньевна, главный специалист отдела, тел. 33159;

на время её отсутствия Ермак Тамара Александровна, главный специалист отдела, тел. 33159        


